別紙様式１
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	                                                              　令和　　年　　月　　日
福井県教育総合研究所長　様
                         団　体　名
                         代表者氏名                                            
                         所在地　〒
                         担当者氏名
                         連絡先電話　（　　　　  ）       －            内線（　  　　）
　　　　　　　　　　　　 　　　ＦＡＸ（　　　　  ）       －           
                         当日連絡先　携帯電話等※（　　　     　　　　　）氏名（　    　　　）
※欠席・遅刻連絡等を含む　
持　込　研　修　願
　　下記のとおり持込研修を実施したいので、許可くださるようお願いいたします。
　　なお、使用においては、裏面の留意事項を遵守いたします。
記
　１　事　業　名　　　　　

　２　事業日時    　 令和　　年　　月　　日（　　曜日）    時　　分より    時　　分まで
　
  ３　来賓･講師等　　　　
　　　　　　　　　　　　　
４　会場使用時間   　令和　　年　　月　　日（　　曜日）    時　　分より    時　　分まで
　５　使用施設        ①                ②　　　　　　　　③
　　　　　　　　　　　　　　
                        ④                ⑤　　　　　　　　⑥
　　　　　　　　　　　　　
  ６　使用備品        ①                ②　　　　　　　　③
　　　　　　　　　　　　　　　　　
                        ④                ⑤　　　　　　　　⑥
　　　　　　　　　　　　　　　
  ７　参加対象者　　　　　　　　　　　　　　　　　８  参加人員              　 名
       　　　　　　　　　　　　
９　そ　の　他   　 　使用目的を〇で囲んでください。
                        １　研究大会　２　研修会　３　会議　４　事務連絡　５　その他
　　　　　　　　　　　　玄関案内板の行事案内への表示希望の有無
                        １　希望する　２　希望しない

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


持込研修にあたっての留意事項
（１）申請書を提出する前に、必ず電話等で研究所管理室へ申し出て、利用日時、会場、使用備品　などの確認をしてください。
（２）事業日時および使用時間記入について　
　　　事業日時は事業自体の時間であり、使用時間は事前準備、後片付けを含めた時間です。

（参考例１）

　　　事業は13:30-16:30であるが、事前に当日12:30から準備を行い、後片付けが17:00までかかるとき
２事業日時     令和○○年○○月○○日（○曜日） 13 時 30 分より 16 時 30 分まで
４使用時間     令和○○年○○月○○日（○曜日） 12 時 30 分より 17 時 00 分まで

　　（参考例２）

　　　事業は13:30-16:30であり、開始前の準備や終了後の後片付けが不要なとき

２事業日時     令和○○年○○月○○日（○曜日） 13 時 30 分より 16 時 30 分まで
４使用時間     令和○○年○○月○○日（○曜日） 13 時 30 分より 16 時 30 分まで

（３）「研修会名」や「会場への案内」等の掲示物や備品以外の準備物は、パソコンも含めてすべて主催者の方で準備してください。研究所では、準備いたしません。
（４）研修参加者からの「欠席連絡」や「遅刻連絡」等の取り次ぎはいたしません。連絡先（主催者側の担当者の携帯電話等）について、あらかじめ参加者に周知しておいてください。研修参加者からの取り次ぎ依頼があった際には、「当日連絡先」に直接連絡を取っていただくことになります。 
（５）講師や弁当業者等、外部からの問い合わせの取り次ぎはいたしません。事前に連絡先、連絡方法等の打合せをしておいてください。
（６）当日は、事前に玄関正面の「管理室」の担当者と打合せをしてください。
（７）ゴミ等が出た場合は、すべてお持ち帰りください。

（８）机等の配置、その他後始末等、原状復帰に御協力ください。
（９）研修会の要項ができましたら、研究所管理室に提出ください。
（10）参加者への駐車場誘導は、主催者側で行ってください。
（11）正面は教育博物館駐車場です。駐車しないでください。
　　※駐車場について、事前に参加者への周知をお願いします。
（12）施設内は全面禁煙です。周辺の道路においても近隣住民の迷惑となりますので、喫煙しないでください。

