学習指導案および教材・教具の提出上の留意点
　別紙資料１、２の留意点をお読みいただき、「利用許諾書」(様式１)に署名捺印の上、下記の提出経路により、送り状(様式２)を貼付して提出をお願いします。
※　提出経路
１　小・中学校
①指導主事訪問・校内研究会等で作成した場合
	各
学
校
	[image: image1.png]



	福井市・大野市・勝山市・鯖江市・越前市・永平寺町・越前町の

各教育委員会
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	敦賀市・小浜市・美浜町・高浜町・

おおい町・若狭町の各教育委員会
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	嶺南教育事務所
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	あわら市・坂井市・池田町・南越前町の各教育委員会
	
	各地教委連絡協議会
	
	


②各教科研究部会主催の研究会等で作成した場合
	 各研究部会長校

	
	   教育研究所



２　県立学校（県立高校・特別支援学校）の場合
	   各県立学校

	
	  高校教育課

	
	   教育研究所



　※高教研主催の研究会等で作成した場合は上記１②に準ずる。
３　私立学校の場合
	  各私立学校

	
	    教育研究所



４　福井大学教育地域科学部附属小・中・特別支援学校の場合
	　福井大学
　教育地域科学部
　附属小学校等

	
	    教育研究所



別紙資料１
学習指導案・教材等を提出する上での留意点
１　学習指導案等を提出するときは、指導案やワークシート等を印刷したもの、それらのデータが保存された電子媒体（ＣＤ－Ｒ、フロッピーディスク等）、および別紙様式１の「利用許諾書」を提出してください。
２　提出する学習指導案等は、学校名、学年、授業者名を表記してください。ただし、教育研究所では、学校名、授業者名については表記しないで公開します。
３　クラス名、クラスが特定される教室名等は掲載しません。 
４　児童・生徒名は掲載しません。ただし、作品、感想等を掲載する必要があり、その中に個人を特定できる情報（児童・生徒の名前等）が含まれている場合は、記号（Ａ男、Ｂ子、Ｎ.Ｙ等）で表記するか、削除します。
５　指導案の場合、ここ２～３年の各種研究会、学校訪問提案授業、校内研究授業、研究発表会などの取組みの中から、提出をお願いします。

６　著作権に留意してください。教科書や教師用指導書、市販書籍に酷似したものは避けてください。図版等の著作権にも留意してください。
７　教具等で立体物の場合は、その写真や設計図を印刷したものに加え、活用方法や解説を文書で添付してください。

８　指導案やワークシート等に新聞などの記事、書物やその他の資料が引用されている場合、それらは削除し、出典を表示します。

以下のように出典の明記をお願いします。
・新聞上の記事や写真 … 新聞名・日付
・Web上の記事や写真 … 掲載先のURL
・書物 … 書物名・発行者名・発行年・著者名
・その他の資料 … 出典が分かる内容（上記に準ずる）
９　別紙様式２の「送り状」に必要事項を記入の上、封筒に添付して提出してください。

	










別紙資料２（小・中学校用）
学習指導案を電子媒体に保存する上での留意点
１　電子媒体に保存するときには、一太郎形式、ワード形式のいずれかで保存してください。
２　電子媒体に保存するときは、学校種、教科名、学年、題材(単元)名が分かるように名前をつけて保存してください。学校種、教科名については、下表の略称を用いてください。題材(単元)名については、４文字程度で表記してください。
　　（ｅｘ．小体６鉄棒.jtd、中理１植物.doc、中国２平家物語.pdfなど）
３　教材等の場合のみ、先頭に「教材」とつけてください。

　　（ｅｘ．教材小社４ごみ処理）
	記述例
小社４ごみ処理

　　　  学校種　教科　学年　題材(単元)



	学校種
	略称

	小学校
	小

	中学校
	中


	教科
	略称

	国語（書写）
	国

	社会
	社

	算数
	算

	数学
	数

	理科
	理

	生活科
	生

	外国語活動（英語）
	英

	音楽
	音

	図画工作
	図

	美術
	美

	保健体育
	体

	技術
	技

	家庭
	家

	道徳
	道

	特別活動
	特

	総合的な学習の時間
	総

	白川文字学
	白

	その他(選択教科等)
	他


※特別支援学級の場合は学年の中に

「特学」と入れてください。
学年が不明の場合は「特学」のみにしてください。
記述例
　小生単特学５○○

  学校種　　　　　　　学年　題材(単元)
　　教科･合わせた指導
	合わせた指導
	略称

	遊びの指導
	遊

	日常生活の指導
	日

	生活単元学習
	生単

	作業習業
	作


　※特別な指導は特別支援学校に準ずる
一太郎は、ジャストシステム社、ワードは、マイクロソフト社のアプリケーションソフトです。
別紙資料２（高等学校用）
学習指導案・教材等を電子媒体に保存する上での留意点
１　電子媒体に保存するときには、一太郎形式、ワード形式のいずれかで保存してください。
２　電子媒体に保存するときは、学校種、教科、学年、題材(単元)名が分かるように名前をつけて保存してください。学校種、教科名については、下表の略称を用いてください。題材(単元)名については、４文字程度で表記してください。
　　（ｅｘ．高国２徒然草.jtd、高理１波動.doc、高数３数列.pdfなど）

３　教材等の場合のみ、先頭に「教材」とつけてください。

　　（ｅｘ．教材高社１平等権）
	記述例
高社１平等権

　　　  学校種　教科　学年　　題材(単元)



	教科(高校普通)
	略称

	国語
	国

	社会（地歴公民）
	社

	数学
	数

	理科（物化生地）
	理

	英語（外国語）
	英

	保健体育
	体

	(芸術)音楽
	音

	(芸術)美術
	美

	(芸術)工芸
	芸

	(芸術)書道
	書

	家庭
	家

	情報
	情

	特別活動
	特

	総合的な学習の時間
	総

	白川文字学
	白

	その他(選択教科等)
	他

	教科（高校専門）
	略称

	農業
	専農

	工業
	専工

	商業
	専商

	水産
	専水

	家庭
	専家

	看護
	専看

	情報
	専情

	福祉
	専福

	理数
	専理

	体育
	専体

	音楽
	専音

	美術
	専美

	英語
	専英


一太郎は、ジャストシステム社、ワードは、マイクロソフト社のアプリケーションソフトです。

別紙資料２（特別支援学校用）
学習指導案・教材等を電子媒体に保存する上での留意点
１　電子媒体に保存するときには、一太郎形式、ワード形式のいずれかで保存してください。
２　電子媒体に保存するときは、学校種、教科、学年、題材(単元)名が分かるように名前をつけて保存してください。学校種、教科名については、下表の略称を用いてください。題材(単元)名については、４文字程度で表記してください。
（ｅｘ．特国中２徒然草.jtd、特理小３昆虫.doc、特数高１数列.pdfなど）

３　教材等の場合のみ、先頭に「教材」とつけてください。

　　（ｅｘ．教材特理小５天気）
	記述例
特理小５天気

　　　  学校種  教科　　学年　　題材(単元)



	高等部（普通)
	略称

	国語
	国

	社会（地歴公民）
	社

	数学
	数

	理科（物化生地）
	理

	英語（外国語）
	英

	保健体育
	体

	(芸術)音楽
	音

	(芸術)美術
	美

	(芸術)工芸
	芸

	(芸術)書道
	書

	家庭
	家

	情報
	情

	特別活動
	特

	総合的な学習の時間
	総

	白川文字学
	白

	その他(選択教科等)
	他

	自立活動
	自

	高等部(専門)
	略称

	農業
	専農

	工業
	専工

	商業
	専商

	水産
	専水

	家庭
	専家

	看護
	専看

	情報
	専情

	福祉
	専福

	理数
	専理

	体育
	専体

	音楽
	専音

	美術
	専美

	英語
	専英


　
	小・中学部
	略称

	国語（書写）
	国

	社会
	社

	算数
	算

	数学
	数

	理科
	理

	生活科
	生

	外国語活動

（英語）
	英

	音楽
	音

	図画工作
	図

	美術
	美

	保健体育
	体

	技術
	技

	家庭
	家

	道徳
	道

	特別活動
	特

	総合的な学習の時間
	総

	白川文字学
	白

	その他(選択教科等)
	他

	自立活動
	自

	合わせた指導
	略称

	遊びの指導
	遊

	日常生活の指導
	日

	生活単元学習
	生単

	作業習業
	作


　
	幼稚部
	略称

	健康
	健

	人間関係
	人

	環境
	環

	言葉および表現
	表

	自立活動
	自


一太郎は、ジャストシステム社、ワードは、マイクロソフト社のアプリケーションソフトです。

（様式１）（学校用）
　利　用　許　諾　書　
年　　月　　日　
福井県教育研究所長　様

著作物名 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

（記載例　第○学年　○○科学習指導案「単元名」）

　　　（　第○学年　○○科ワークシート○枚）

著作権者所属学校名 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

著作権者所属学校長名 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印　
著　作　権　者　名 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)　

上記の著作物を以下の条件で福井県教育研究所が利用することを許諾します。
１　利用物の場所　　　福井県教育研究所
２　利用にかかる条件等
(1) 使用目的　　ホームページに掲載、印刷物として開架
(2) 使用形態　　転載
(3) 掲載場所　　福井県教育研究所　Webページおよび書架
(4) 公開期日　　本利用許諾書受領日以降
３　著作権について

著作権は著作者に帰属し、福井県教育研究所に譲渡又は移転するものではないとする。ただし、学習指導案等中の個人や学校を特定できる記述に限り、研究所が変更して転載することに同意するものとする。

また、学習指導案については授業実施校、授業者名を、教材・教具については所属名と著作権者名を掲載します。掲載を希望しない場合は「５ 利用にあたり研究所への要望等」に記入してください。
４　データ利用について

提出した指導案や教材の２次利用（ダウンロードしてのファイル利用）については、授業や研究会などの教育的な場面においてのみ許可するものとする。

５　利用にあたり研究所への要望等　
６　著作権者連絡先（学校電話番号）

（様式１）（各機関用）
　利　用　許　諾　書　
年　　月　　日　
福井県教育研究所長　様

著作物名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
（記載例　第○学年　○○科学習指導案「単元名」）

　　　（　第○学年　○○科ワークシート○枚）

著作権者所属機関名 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
著　作　権　者　名 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　印　

上記の著作物を以下の条件で福井県教育研究所が利用することを許諾します。
１　利用物の場所　　　福井県教育研究所
２　利用にかかる条件等
　(1) 使用目的　　ホームページに掲載、印刷物として開架
　(2) 使用形態　　転載
　(3) 掲載場所　　福井県教育研究所　Webページおよび書架
　　(4) 公開期日　　本利用許諾書受領日以降
３　著作権について

著作権は著作者に帰属し、福井県教育研究所に譲渡又は移転するものではないとする。ただし、学習指導案等中の個人や学校を特定できる記述に限り、研究所が変更して転載することに同意するものとする。

また、学習指導案については授業実施校、授業者名を、教材・教具については所属名と著作権者名を掲載します。掲載を希望しない場合は「５ 利用にあたり研究所への要望等」に記入してください。

４　データ利用について

提出した指導案や教材の２次利用（ダウンロードしてのファイル利用）については、授業や研究会などの教育的な場面においてのみ許可するものとする。

５　利用にあたり研究所への要望等　
６　著作権者連絡先（学校電話番号）

（様式２）（小・中学校用）
送　　り　　状
	提出先
　　　　  福井県教育研究所
（小・中学校は各市町教育委員会を経由）

	提出者
学校

	内容（教科・内容・件数）
記入例（国語科指導案１件　又は　算数教材５枚）


	チェック欄
□ 印刷した指導案・教材等が入っている。
□ データを保存した電子媒体が入っている。
□ 利用許諾書が入っている。

	発送日
平成　　　年　　　月　　　日


（様式２）（研究部会用）
送　　り　　状
	提出先
　　　　  福井県教育研究所
（研究部会長校を経由）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	提出者
学校

	内容（教科・内容・件数）

記入例（国語科指導案１件　又は　算数教材５枚）


	チェック欄
□ 印刷した指導案・教材等が入っている。
□ データを保存した電子媒体が入っている。
□ 利用許諾書が入っている。

	発送日
平成　　　年　　　月　　　日


（様式２）（県立学校用）
送　　り　　状
	提出先
　　　　 福井県教育研究所
（県立学校は高校教育課を経由）

	提出者
学校

	内容（教科・内容・件数）

記入例（国語科指導案１件　又は　算数教材５枚）


	チェック欄
□ 印刷した指導案・教材等が入っている。
□ データを保存した電子媒体が入っている。
□ 利用許諾書が入っている。

	発送日
平成　　　年　　　月　　　日


（様式２）（私立学校用）
送　　り　　状
	提出先
　　　　 福井県教育研究所

	提出者
学校

	内容（教科・内容・件数）

記入例（国語科指導案１件　又は　算数教材５枚）


	チェック欄
□ 印刷した指導案・教材等が入っている。
□ データを保存した電子媒体が入っている。
□ 利用許諾書が入っている。

	発送日
平成　　　年　　　月　　　日


（様式２）（福井大学教育地域科学部附属小中特別支援学校用）
送　　り　　状
	提出先
　　　　 福井県教育研究所

	提出者
学校

	内容（教科・内容・件数）

記入例（国語科指導案１件　又は　算数教材５枚）


	チェック欄
□ 印刷した指導案・教材等が入っている。
□ データを保存した電子媒体が入っている。
□ 利用許諾書が入っている。

	発送日
平成　　　年　　　月　　　日




















送り状


（様式２）





データが保存された電子媒体





利用許諾書


（様式１）








印刷された学習指導案、教材・教具等


（立体物の場合は写真や設計図＋解説資料）















































